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BANDO DI CONCORSO

IAssunzione di un/a impiegato/a amministrativo/a per I'ufficio tecnico
comunale 40-100%

Il Municipio di Onsernone apre un pubblico concorso per l'assunzione di un/a impiegato/a
amministrativo/a per I'ufficio tecnico comunale tra il 40% e il 100% alle condizioni previste dal
Regolamento organico per i dipendenti comunali (ROD).

Scopo della funzione
Collabora e supporta il Tecnico Comunale nell’espletamento dei compiti attribuiti all’Ufficio Tecnico

Comunale

Condizioni generali
Il ruolo prevede:
» Collabora e supporta a livello amministrativo il Responsabile/Tecnico e il servizio azienda acqua

potabile nelle loro attivita e su loro indicazioni

Requisiti richiesti:
» Cittadinanza svizzera oppure straniera con permesso di domicilio C
» Attestato federale di capacita quale impiegato di commercio
» Comprovata esperienza professionale nel’amministrazione comunale - settore Ufficio
Tecnico
» Buone conoscenze informatiche (Word, Excel, Adobe Acrobat professional, Autocad
Aj Logos, ecc)
Condotta morale integra e stato psicofisico compatibile con la funzione
Discrezione, riservatezza e imparzialita
Licenza di condurre Cat. B
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Requisiti preferenziali:

> Diploma di funzionario amministrativo degli enti locali

» Predisposizione al contatto con l'utenza

» Capacita di comunicazione interpersonale, spirito di negoziazione e capacita di proporre
decisioni
Capacita organizzative e attitudine al lavoro indipendente o in team
Disponibilita e flessibilita
Disponibilita ad eventuali sostituzioni interne
Disponibilita e interesse nellaggiornamento formativo e professionale
Lingua madre italiana con conoscenze delle lingue nazionali
Conoscenza del territorio comunale
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Condizioni d’impiego

Grado di occupazione: 40-100%

Settimana lavorativa di 40 ore al 100%

Contratto a tempo indeterminato

Luogo di Lavoro: Comune di Onsernone

Il primo anno é considerato periodo di prova (art. 7 ROD)




Stipendio
Lo stipendio annuo, 13.ma mensilita compresa, & quello stabilito dalla scala stipendi per i dipendenti

Impiegato/a di Commercio con maturita — Funzionario/a Amm. con diploma 4 - § (min. CHF 58'067.— max.
CHF 99'178. —).

In aggiunta allo stipendio vengono versati, agli aventi diritto, gli assegni figli.

Il salario sara commisurato al titolo di studio e all’esperienza maturata durante gli anni di servizio
prestati in funzione analoga.

Entrata in servizio
Data da convenire o a dipendenza dei termini di disdetta.

Candidature

Le candidature sono da inoltrare in busta chiusa, all'indirizzo seguente:

Comune di Onsernone, 6662 Russo,

con la dicitura esterna:

“Concorso impiegato/a amministrativo/a per I'ufficio tecnico comunale 40-100%” entro le ore 12.00
di giovedi 22 maggio 2025

Le stesse devono essere corredate da:

Curriculum vitae e referenze con fotografia recente

Lettera di presentazione indicante le motivazioni a svolgere la funzione e la possibile data di entrata in
servizio con l'indicazione del termine di disponibilita

~ Certificati di studio (con note) e di lavoro

Cetrtificato di buona condotta *

Estratto del casellario giudiziale

Questionario sullo stato di salute (autocertificazione)

Certificato di solvibilita (UEF) aggiornato: validita 3 mesi

* Dispensa per i domiciliati nel Comune

Il certificato di buona condotta, l'estratto del casellario giudiziale e il questionario sullo stato di salute devono essere
rilasciati da meno di 3 mesi.
Candidature con documentazione incompleta non saranno prese in considerazione.

Per quanto non contemplato nel presente bando di concorso fa stato il Regolamento organico dei dipendenti
del Comune di Onsernone.

Il Municipio si riserva la facolta di richiedere ulteriori documenti durante I'esame delle candidature e/o al
momento dell'assunzione.

La nomina verra decisa ad esclusivo giudizio del Municipio, che si riserva gia sin d’ora la facolta di
annullare/non deliberare il concorso qualora le candidature non dovessero soddisfare le esigenze.

Il Municipio non terra in considerazione candidature che dovessero giungere dopo la data e Porario
indicati.

Per ulteriori informazioni rivolgersi alla Segretaria Comunale al numero 091/797.13.15 o per e-mail a:
comune@onsernone.swiss.

Contro il presente banco & data facolta di ricorso al Consiglio di Stato entro il termine di 30 giorni dalla
pubblicazione.

Con stima.

IL MUNICIPIO



